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Seminer Yazim Kurallari

1-Amag ve Kapsam

1-1. Firat Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagli Anabilim dallarinda hazirlanan
yuksek lisans ve doktora Seminerlerinin yaziminda standardi saglamak amaciyla bu
kurallar hazirlanmistir.

1-2 Enstitliye bagli anabilim dallarinda yUksek lisans ve doktora semineri hazirlayacak
olan adaylarin, bicim ve 6z ile ilgili bu yonergede belirtilen tim ilkelere uymasi zorunludur.

Seminer ¢alismalari da bu yénerge esaslarina uygun olarak hazirlanir.
2. SEMINERLERIN GENEL BiGimi
2.1. Ciltleme ve i¢ Kapak
2.1.1. BUtun doktora ve yUksek lisans seminerlerinde beyaz cilt kapaklari kullanilacaktir.

ic kapakta uUniversite, enstiti ve anabilim dali 16 punto ile yaziimalidir. Seminerin
basldi, seminerin cinsi (doktora veya yuksek lisans semineri), danismanin tnvani, adi ve
soyadi, semineri hazirlayanin adi ve soyadi, seminerin hazirlandigi yil gibi bilgiler
seminerin dis kapagindaki yazilmalidir. TUim yazilarda en az 12 punto kullaniimali;
seminerin adi ile diger bilgiler farkli punto ile yaziimalidir. Seminer basliginin uzun olmasi
gibi zorunlu durumlarda puntolar azaltilabilir.

2.2. Seminer Onay Formu
EK-2’de goruldigu gibi dizenlenecektir.
2.3. Kagidin Ozelligi ve Diizeni

Seminerde kullanilacak kagitlar A4 standardinda, 210 mm.x.297 mm. ebadinda ve
80-100 gr. birinci hamur beyaz kagit oimahdir. Ustten 2.5, alttan 3, sagdan 2.5, soldan 3.5
cm bosluk birakilimali; sayfa numaralari Ust ortaya verilmeli, girise kadarki tali bolimler
Romen rakamiyla numaralanmalidir.

2.4. Yazi Ozelligi

Yazim, daktilo veya bilgisayarla yazilmalidir.



Seminerin metin kismi 12 punto, dipnotlar 10 punto ile yaziimalidir.

Seminer, bilgisayarla yazilacaksa ve dokum igleminde “image Writer” kullanilacaksa
CENOVA veya NEWYORK, “laser” yazici kullanilacaksa “COURIER veya PALATINO”,
IBM uyumlu makinelerde ise “NEW TIMES veya ARIEL” yazi stili kullaniimalidir.

Yazimda, her turli noktalama isaretlerinden (., ; : ? ...) sonra mutlaka “1 vurusluk
ara” verilmelidir.

Satir aralari daktilo ile 2 Aralik, bilgisayarla da buna uygun (1,5) aralik olmalidir.
1. 2.5. Dipnotlar, Kaynak Gosterme ve Alintilar
2.5.1. Dipnotlar

Metinde anlatimi bozacak, konuyu aslindan uzaklastiracak nitelikteki alintilar ile
anlatimlar, aciklamalar, elestiriler ve tartismalar dipnotta belirtilir.

Dipnotlar, her bolim igin ayri ayri (1) den baslayarak numaralandirilir veya
seminerin basindan sonuna kadar 1’den bagslanarak muteselsil numara verilebilir.

2.5.2. Kaynak Gosterme
Metin icerisinde, “parantez icinde yazarin soyadi, virgul, eserin yayim yili, iki nokta
ust Uste, kaynagin sayfa numarasi” yazilmak suretiyle (Atay, 1998:12) verilebilecegi

gibi; alintilar numaralandirilarak kaynak ismi dipnotta da verilebilir (Ek 4).

Dipnotunda, bir kaynak gosteriliyorsa, sirasiyla “yazarin adi soyadi, eserin adi,
basildigi yer ve yil, alintinin yapildigi1 sayfa numaralari” yer alir.

2.5.3. Alintilar bagka bir kaynaktan alinmis bir bélim, aynen aktariliyor ise, bu,
mutlaka tirnak iginde verilmeli ve kaynak “kaynak gdsterme” esaslarina uygun olarak
belirtilmelidir.

Alinti 6zetle aktarilacaksa tirnak igine alinmaz, ancak kaynak belirtilir.

3-BOLUMLER
3.1. Seminerin Tali Bolimleri
3.1.1. Onsoz

Onsdzde, metin igerisinde yer aldi§i takdirde butiinligi bozabilecek
aciklamalara ve 6n bilgilere yer verilebilir. Seminerin hazirlanmasinda dogrudan emegi
gecgenlere ve eger seminer bir proje olarak herhangi bir kurulus tarafindan desteklenmis
ise, o kurulusa tesekkir edilir. Sag alt kdseye semineri hazirlayanin adi-soyadi, sol alt
koseye de seminerin yazildigi yer ve yil yazilir.

3.1.2. Kisaltmalar



Seminerde kullanilan kaynaklar ve 06zel isaretler bu kisimda verilecektir.
Kisaltmalarda sadece c., s., age. ile bazi kurumlarin kisaltmalari degil, cok uzun olan eser
adlar da kisaltilabilir. Eserlerin kisaltiimasinda, eser mahiyetini verebilecek en kisa, 6zlu
ve yaygin olan kisaltmalarin kullaniimasina dikkat edilmelidir.

3.1.3. Konu ve Kaynaklar

Bu boélimde, konunun yatay ve dikey olarak cercevesi cizilecektir. Konunun
mahiyeti, cografi ve kronolojik esaslari belirtilecektir. Konunun kaynaklari ana hatlari ile
tanitilacak ve sadece liste halinde vermekten o6te, kaynaklarin mahiyeti, konuya
getirdikleri, hangi alanlarda, hangi kaynagin ne derecede kullanildi§i belirtilecek, yerine
gore tahlili, tenkidi yapilacaktir. (Bu bolum, calismanin 6zelligine gore giris boluminde de
yer alabilir).

3.2. Ana Boliimler
3.2.1. Girig

Giriste, konu hakkinda genel bir bilgi verildikten sonra, arastirmanin amaci ve 6nemi;
arastirmanin  problemi ve kapsami; arastirmanin  sinirhliklar;  arastirmadaki
metodolojik yaklasimi; arastirmanin kuramsal (teorik) cercevesi ve yapilmissa, 6n
arastirmaya (pilot caligmaya) yer verilir.

3.2.2. Bolumler

Seminerin ana iskeletini olusturur. Her bdlimin basina yazi ile BIRINCIi BOLUM,
IKINCI BOLUM... yazilir. Bélim baglarinda sayfa numarasi hesaba katilir ancak
yazilmaz. Her bdlimin altina o bélimin konusunu ihtiva eden bir baslik yazilir. Bolim
basliklari biiyiik harfle yazilir. ikinci derecede béliim alt basliklari, ilk harfleri blyiik olmak
Uzere klguUk harfle yazilir. Ondan sonraki alt bélim basliklari sadece ilk harfi buyik olmak
Uzere kuguk harfle yazilir. B&lim ve alt bolim bagliklarinin numaralandiriima usult Ek 3'te
gorulmektedir. Konunun niteligine gore harfli sistem de kullanilabilir.

4. Tablo, Sekil ve Haritalar

Seminerin anlatiminda kolayhgi saglamak, rakam ve tarihlerin sikiciligindan
kurtulmak igin veya s6zu edilen bir bdlgenin daha iyi anlagilabilmesi igin tablo, harita, grafik
vb. metotlar kullanilabilir. Batlin bu harita ve sekiller numaralandirilacak ve sekliizah eden
bir tarzda isimlendirilecektir. Eger s6zl edilen tablo ve haritalar A 4 ebadinda ise metin
icerisinde verilebilir. Metinde bu tablo ve haritalara atifta bulunulur. Egder s6z edilen tablo
ve haritalar A 4 ebadindan ¢ok blyuk ise o zaman ekler kismina cilde girebilecek sekilde
usuliine uygun olarak katlanir  ve bu sekilde ciltlenir. O zaman metin iginde eklere atifta
bulunulur.

Tablo ve sekiller daktilo veya bilgisayarla yazilacak, el yazisi kesinlikle
kullaniimayacaktir. Haritalar ise Olgeklerine ve harita ¢izim tekniklerine uygun bi¢imde
icindeki bilgiler de bilgisayarla yahut sablon kullanmak suretiyle yazilmis olarak aydinger
kagidina cizilecek ve bu sekilde ¢ogaltilacaktir.

5. Sonug (ve Oneriler)



Bu boélimde, seminerden elde edilen genel sonuglar, olabildigince 6zlu bir bicimde, acik
ve secik olarak yazilmali; elde edilen sonuclar literatirdeki ¢alismalarin sonuglari ile
karsilastirilarak tartisiimali; varsa Onerilere yer verilmelidir.

6. OZET/SUMMARY

Aragtirmanin vardigi net sonuglar bir sayfada Ozetlenecek ve hem Turkge hem
uluslararasi bir dilde (Ingilizce, Fransizca veya Almanca) 6zeti verilecektir. (Ek 5—6)

7. KAYNAKLAR (BIBLIYOGRAFYA)

Kaynaklar, Ana kaynaklardan baslayarak tasnife tabi tutulur. Yazar soyadlarina gére
alfabetik sirayla ve ayni yazarin eserleri tarih sirasiyla, bibliyografya usullerine goére yazilir.
Bibliyografya usulleri (Bkz. Ek: 4) gOsterilmistir.

8. EKLER

Bu bélimde, bos bir sayfa birakildiktan sonra eklerin listesi yapilip sira numarasi ile anket
formu ve goérisme soru formu, haritalar, sekiller, fotograflar, krokiler, orijinal metin ve
yazilar, deneklerin listesi ve dizin yer almahdir.

9. OZGECMiS

Seminerin en sonunda adayin 6zge¢misi yer alir.



SEMINER PLANI ORNEGI
iC KAPAK
ONAY (Onay sayfasi | ile baslar fakat yazilmaz)

TURKGE OZET ( Sayfa numarasi |l * dir ve yazilir. Bundan sonra gelen sayfalar bu numarayi
takip eder giris kismina kadar roma rakami ile numaralandirilir.)

INGILIZCE OZET (SUMMARY )
ICINDEKILER

TABLO VE SEKILLER LISTESI (Varsa)
ONSOz

KISALTMALAR (Varsa)
TRANSKRIPSIYON ALFABESI (Varsa)
KONU VE KAYNAKLAR (Varsa)

GIRIS (Giris sayfasi 1 ile baslar ve bundan sonra gelen sayfalar (seminerin sonuna kadar) bu
numarayi takip eder ancak bolim baslarindaki sayfa numaralari gosterilmez)

BOLUMLER (Béliim baglarinda rakam vardir fakat yazilmaz)
1. BIRINCI DERECEDE BOLUM BASLIGI
1.1 ikinci Derecede Béliim Bashg:
1.1.1. Ugiincii Derecede Boéliim Baghg:

1.1.2.

1.2.
1.2.1.

1.2.2.



1.3.
131

1.3.2

2

SONUC (ve ONERILER)
METIN (varsa)
KAYNAKLAR

EKLER

OZGECMIS
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T.C.
FIRAT UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

..................................... ANA BiLiM DALI

SEMINER ADI

YUKSEK LISANS SEMINER / DOKTORA SEMINER

DANISMAN HAZIRLAYAN
Dog. Dr. .......
Jurimiz, ......... tarihinde yapilan Seminer savunma sinavi sonunda bu yuksek lisans /

doktora seminer basarili saymistir.



OZET



Yiiksek lisans Seminer / Doktora Seminer

Seminer Adi

Adi ve Soyadi

Firat Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitlisu

............... Anabilim Dali

.................. Bilim Dali

ELAZIG — 2009, Sayfa: ......+......

METIN HALINDEKi TURKGE SEMINER OZETI

Anahtar Kelimeler:



ABSTRACT

Master Seminar / Doctorate Seminar

Seminerin ingilizce Adi
Name And Surname
The University Of Firat

The Institute Of Social Science

The Department Of ............

METIN HALINDEKI iNGILiZCE SEMINER OZETi

Key Words:



EK-4 KAYMALI GOSTERME ORNEKLERI

1. Kaynak, Tahrir Defteri, Mihimme Defteri, Ser’iyye Sicili, Divan, Cénk gibi yazma bir
eser ise eserin tam adi, yazmanin bulundugu kuttphane ve tasnif / bélimun adi, kayit
numarasi, kaynagin alindigi yerin / boélimun sayfa veya varak numarasi yazilir.

Ornek :
Tarih-i Al-i Selguk, Topkap! Revan Ktp. 1300, 1b-14b
Ankara Ser’iyye Sicili, Milli Kitiphane, 243, 93, 94

2. Kaynak bir kitap ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi varsa cilt numaras, kaginci
baski oldugu, yayinlayan kurulugun adi, basildigi yer, tarih ve alinti yapilan sayfa yazilir.

Ornek :

Ogel B., Tiirk Mitolojisi 1, Selguklu Tarih ve Medeniyeti Enstitlist Yay. 1, Ankara, 1971,
S75.
3. Kaynak bir makale ise; yazarin soyadi, adinin bas harfi makalenin “ “ iginde tam
adi, derginin farkli karakterde yazilmis adi (varsa Uluslararasi veya Milli kisaltmalara
uygun olarak kisaltilmasi ), cilt numarasi, sayl numarasi, basim yili ve sayfasi verilir.

Ornek:

Oztirk M., “XVIIl. Yizylda Antakya ve Cevresinde Eskiyalk Olaylar’
, Belleten LIV,S.211 (Aralik 1990), Ankara, 1991, s.995
4. Kaynak bir teblig ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi, “ “iginde tebligin tam adi
ilmi konferansi dizenleyen kurulusun adi , ilmi toplantinin farkli karakterde yazilmis tam
adi, ( ) icerisinde tarihi ve yeri, basim yeri ve tarihi ve alinti yapilan sayfa yazilir.

Ornek:

Oztirk, M., “Osmanli Miri Rejiminin  Misak-1 Milli ile Munasebetleri” , Genelkurmay
ATASE, Besinci Askeri Tarih Semineri Bildirileri | , (23-25 Ekim 1995-Istanbul), Ankara
1996, s.189.

5. Kaynak bir tez ise; yazarin soyadi, adinin bas harfi, tezin tam adj, (') icerisinde tezin
yapildigi Enstitti / Universite, yeri ve yili ve sayfasi.

Ornek:

Kilig, O., Van Sancagi (1548-1648), (Firat Universitesi Sos.Bil.Ens.Basiimamis
Doktora Tezi), Elazig, 1994, s.362.

6. Kaynak bir rapor ise, raporu hazirlayanin soyadi, adinin bas harfi (tlzel kurulus ise
kurulusun tam adi taninmis kisaltmasi) raporun adi, hazirlayan kurulusun kisa adi, rapor
numarasi, yayinlayan, yayinlandigi yer, raporun basim tarihi ve sayfasi.



Ornek:

Uysal S. Yurt Disinda Yetisen ihtisas Giicti, TUBITAK-BALG. E-22/202-12, Ankara,
1973, s.16

7. Kaynak bir Ansiklopedi maddesi ise; biliniyorsa madde yazarinin soyadi, adinin bag
harfi, “ “icinde maddenin tam adi, ansiklopedinin farkli karakterde yazilmis tam adi veya
bilinen kisaltmasi, cilt/ fasikul sayisi, basim tarihi ve sayfa numarasi.

Ornek:

Gulensoy, T., “Jandarma “, TA, XX/160, s.499

8. Kaynak bir gazete makalesi ise; yazarin soyadi, adinin bas harfi, makalenin tam
adi, gazetenin tam adi, yayin tarihi, sayfa numarasi.

Ornek:

Gulensoy, T., “Efsaneler Hazinesi ve Bir Motif” , Son Havadis, 5 Mart 1981, s.2.
9. Ozellikle hatirat, derleme, masal, agit, bilmece gibi arastirmalar igin basvurulan
kaynak kisiler ise; sahsin adi-soyadi, baba adi, dogum tarihi ve yeri, okur yazar olup
olmadigi ve tahsili, halen ikdmet ettidi yer yazilacak. Kaynak kisilere yemin ettirilecek ve
hem metin icinde ve hem de bibliyografyada, kisilerin yeminli olduklari ifade edilecektir.

Ornek:

Ahmet Demirkiran; Murat oglu, 1327 (1911) Kilis doumlu, okur-yazar degil, halen
Kilis Calkaya (Cukanl) kéyu nufusuna kayitli.

Veya;
1. Kaynak bir kitap ise; yazarin soyadi, adi, ( ) basim yili; eserin adi, yayin yeri.
2. Kaynak bir teblig ise, yazarin soyadi, adi ( ) tarih, “ “ tebligin tam adi, farkli

karakterlerde ilmi toplantiyl hazirlayan kurulusun ve toplantinin adi, basim yeri, ve ilk ve
son sayfasi.

3. Kaynak bir makale ise; yazarin soyadi, adi ( ) tarih, “ “ makalenin tam adi, farkh
karakterde (italik-bold) derginin adi veya bilinen kisa adi, c. , s. Basim yeri, ilk ve son sayfa
ayni yazarin ayni yilda birden fazla yayini varsa tarih yanina 1998/a - 1998/b ... gibi
siralama yapllir.



